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INSTRUCTIVO PARA EL LLENADO DE LA PLANILLA DE 
SOLICITUD DE SERVICIOS (ATC) 001  

  
CAMPOS A RELLENAR  DESCRIPCIÓN DEL CAMPO 
1 TIPO DE SOLICITUD SEÑALE CON UNA EQUIS (X) LA CASILLA CORRESPONDIENTE AL SERVICIO 

SOLICITADO 
2 FECHA INDIQUE LA FECHA CORRESPONDIENTE AL MOMENTO EN EL CUAL  SE 

ELABORA LA SOLICITUD 
3 TIPO DE TRÁMITE SEÑALE CON UNA EQUIS (X) LA CASILLA CORRESPONDIENTE: SI LO 

REALIZA POR PRIMERA VEZ (INSCRIPCIÓN); SI YA LO HA REALIZADO 
(RENOVACIÓN) O SI ES NECESARIO CORREGIR ALGÓN ERROR 
(CORRECCIÓN) 
EN CASO DE SER UNA RENOVACIÓN DEBE COLOCAR EL N° DE REGISTRO 
ORIGINAL 

4 TIPO DE REGISTRO  SEÑALE CON UNA   EQUIS (X) LA CASILLA CORRESPONDIENTE AL FIN A QUE 
SE DEDICARÁ EL PRODUCTO: SI LO VENDERÁ (CON FIN COMERCIALES); SI 
LO UTILIZARÁ PARA EN ACTIVIDADES DE SU EMPRESA O PARA SU USO 
PERSONAL (SIN FINES COMERCIALES) ; SI LO REALIZA PARA ESTUDIAR EL 
PRODUCTOS 8CON FINES DE INVESTIGACIÓN Y DESARROLLO) O SI UD. ES 
UNFABRICANTE NACIONAL (FABRICADO EN VENEZUELA) 

5 CLIENTE DEBE COLOCAR EL NOMBRE DE LA EMPRESA (RAZÓN SOCIAL) O SU 
NOMBRE SI ES PERSONAL NATURAL SOLICITANTE 

6 RIF o CÉDULA ESCRIBA  EL N° DEL REGISTRO DE INFORMACIÓN FISCAL EN CASO DE 
EMPRESAS  Y CÉDULA  EN EL  CASO  DE PERSONA NATURAL 

7 DIRECCIÓN INDIQUE LA DIRECCIÓN DE LA EMPRESA O DE LA PERSONA NATURAL QUE 
SOLICITA 

8 PERSONA A CONTACTAR INDIQUE EL NOMBRE LA PERSONA CON LA CUAL PODEMOS RESOLVER 
CUALQUIER INCONVENIENTE RESPECTO A SU SOLICITUD 

9 CÉDULA DE IDENT COLOQUE LA CÉDULA DE LA PERSONA QUE INDICÓ EN EL PUNTO 8 
10 y 11 TELÉFONO Y FAX INDIQUE EL TELÉFONO FIJO Y FAX DE CONTACTO DE LA PERSONA 

INDICADA EN EL PUNTO 8 
12 E-MAIL INDIQUE LA DIRECCIÓN DE CORREO ELECTRÓNICO DE LA PERSONA 

INDICADA EN EL PUNTO 8 
13 REPRESENTANTE LEGAL INDIQUE EL NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL DE LA EMPRESA 
14 CÉDULA DE IDENT COLOQUE LA CÉDULA DE LA PERSONA QUE INDICÓ EN EL PUNTO 13 
15 y 16 TELÉFONO Y FAX INDIQUE EL TELÉFONO FIJO Y FAX DE CONTACTO DE LA PERSONA 

INDICADA EN EL PUNTO 13 
17 E-MAIL INDIQUE LA DIRECCIÓN DE CORREO ELECTRÓNICO DE LA PERSONA 

INDICADA EN EL PUNTO 13 
18 NOMBRE GENÉRICO DEL 
PRODUCTO O VEHICULO 

INDIQUE EL NOMBRE QUE DESCRIBE EL(LOS) PRODUCTO(S) QUE 
REGISTRARÁ, POR EJEMPLO: NEUMÁTICOS O JUGUETES O VEHÍCULO DE 
TRACCIÓN EN LAS CUATRO RUEDAS 

19 NUEVO / USADO INDIQUE CON UNA EQUIS (X) SI SUS PRODUCTOS SON NUEVOS O USADOS 
20 CÓDIGO ARANCELARIO INDIQUE EL (LOS) CODIGO(S) ARANCELARIO(S) CORRESPONDIENTES A SUS 

PRODUCTOS 
21 MARCA COMERCIAL INDIQUE EL NOMBRE DE LA MARCA COMERCIAL  A LA QUE 

CORRESPONDEN SUS PRODUCTOS
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CORRESPONDEN SUS PRODUCTOS 

22 MODELOS INDIQUE LOS MODELOS DE SUS PRODUCTOS 
23 TIPO(S) INDIQUE LOS TIPOS DE SUS PRODUCTOS 
24 N° DE FACTURA INDIQUE EL NUMERO DE FACTURA, ORDEN DE COMPRA O PROFORMA 

DONDE SE ENCUENTRA REFLEJADA LA COMPRA DE SUS PRODUCTOS 
25 TAMAÑO DE LOTE INDIQUE LA CANTIDAD DE PRODUCTOS QUE ESTAN CONTEMPLADOS EN SU 

FACTURA, ORDEN DE COMPRA O PROFORMA 
26 NORMA COVENIN 
OBLIGATORIA O 
REGLAMENTO TÉCNICO 

INDIQUE EL NÚMERO DE LA NORMA EN LA QUE DESEA REGISTRAR SU 
PRODUCTO SEGUIDA DEL AÑO DE VIGENCIA, POR EJEMPLO: 0028:1993 

27 FABRICANTE INDIQUE EL NOMBRE DEL FABRICANTE (RAZÓN SOCIAL)  
28 PAÍS INDIQUE EL PAIS DONDE FABRICA EL PRODUCTO, DONDE SE ENCUENTRA 

LA(S) FÁBRICA(S)  

29 TELÉFONO COLOQUE EL TELÉFONO DE CONTACTO DE SU FABRICANTE 
30 DISTRIBUIDOR INDIQUE EL NOMBRE DEL DISTRIBUIDOR (RAZÓN SOCIAL)  
31 PAIS INDIQUE EL PAIS DONDE SE ENCUENTRA SU DISTRIBUIDOR  
32 TELÉFONO COLOQUE EL TELÉFONO DE CONTACTO DE SU DISTRIBUIDOR 
33 OBJETO INDIQUE LA RAZÓN POR LA QUE DESEA REGISTRARSE 
34 CAPITAL SOCIAL INDIQUE EL CAPITAL SOCIAL DE SU EMPRESA 
35 EMPRESA FIRMA Y 
SELLO 

FIRME Y COLOQUE EL SELLO DE SU EMPRESA O EN CASO DE SER 
PERNONA NATURAL SÓLO FIRME (ESTO LO DEBEN COMPLETAR TODOS 
LOS SOLICTANTES) 

36 RECIBIDO POR FECHA PARA USO INTERNO SENCAMER 

NOTAS :  
o REGISTRO DE FABRICANTES NACIONALES E IMPORTADORES DE CALZADO  Y/ 0 

PRENDAS DE VESTIR (TEXTIL)  LLENAR SOLO HASTA EL PUNTO INDICADO CON EL 
NÚMERO 17. PARA LA DECLARACIÓN JURADA,  DEBE LLENAR  EL ANEXO 1 FORMATO ATC 0009. A 
LOS EFECTOS DE  FACILITAR LA TRANSCRIPCIÓN   ES RECOMENDABLE  TRAER UN DISKETTE  EN 
EXCEL CON LA  INFORMACIÓN SOLICITADA . 

o REGISTRO DE PRODUCTOS NACIONALES E IMPORTADOS (RESOLUCIÓN 044), VIN Y 
CONSULTAS: LLENE HASTA EL PUNTO INDICADO CON EL NÚMERO 32. 

o REGISTRO EN EL ÁREA DE ASCENSORES E INCENDIOS:  LLENE LOS NÚMEROS DEL 1 AL 17, 
EL 33 Y EL 34  
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2/2 
          

INSTRUCTIVO PARA EL LLENADO DE LA PLANILLA ANEXO 1 DE 
LA  DECLARACIÓN JURADA (ATC) 009 

 
   

CAMPOS A RELLENAR  DESCRIPCIÓN DEL CAMPO 
1 REGISTRO DE ETIQUETADO DE 
PROD. NACIONALES E IMPORTADOS 

INDIQUE CON UNA EQUIS “X”  EL TIPO DE REGISTRO QUE 
REALIZA 

2 TIPO 

INDIQUE EL TIPO DE PRODUCTO PARA EL QUE REALIZA EL 
REGISTRO. INDIQUE EL TIPO GENERAL COMO: 
SANDALIAS, CALZADO DEPORTIVO O CALZADO DE VESTIR PARA 
EL CASO CALZADO 
FRANELAS, PANTALONES, BATAS PARA EL CASO DE PRENDAS 
DE VESTIR 

3 DESCRIPCION 

DESCRIBA EL DETALLE DE SU PRODUCTO, NO NECESITA 
COLOCAR LOS MODELOS O LINEAS, POR EJEMPLO: 
SANDALIAS PARA DAMA DE SUELA DE GOMA Y EL RESTO DE 
CUERO PARA CALZADO 
FRANELAS UNICOLORES UNISEX PARA PRENDAS DE VESTIR 

4 COD. ARANCELARIO 
INDIQUE EL CÓDIGO ARANCELARIO DE LOS PRODUCTOS QUE 
REGISTRA 

5 MARCA MARCA COMERCIAL DE LOS PRODUCTOS QUE REGISTRA 

6 NOMBRE DEL FABRICANTE 
INDIQUE LA RAZÓN SOCIAL DE LA EMPRESA QUE FABRICA LOS 
PRODUCTOS 

7 PAIS DE FAB. INDIQUE EL PAIS DE FABRICACIÓN 

8 NOMBRE DEL DISTRIBUIDOR 
INDIQUE LA RAZÓN SOCIAL DE LA EMPRESA QUE DISTRIBUYE 
LOS PRODUCTOS 

9 PAIS DIST. 
INDIQUE EL PAIS DESDE DONDE SE LE DISTRIBUYE LA 
MERCANCIA 

10 NOMBRE DEL FABRICANTE 
INDIQUE LA RAZÓN SOCIAL DE LA EMPRESA QUE FABRICA LOS 
PRODUCTOS 

11 DIRECCIÓN DEL FABRICANTE 
COLOQUE LA DIRECCIÓN DONDE SE UBICAN LAS 
INSTALACIONES DEL FABRICANTE 

12  TELEFONO DEL FABRICANTE COLOQUE EL TELÉFONO DEL FABRICANTE 
13 FAX DEL FABRICANTE COLOQUE EL DEL FABRICANTE 
14 E-MAIL DEL FABRICANTE COLOQUE LA DIRECCIÓN DE CORREO DEL FABRICANTE 

15 NOMBRE DEL DISTRIBUIDOR 
INDIQUE LA RAZÓN SOCIAL DE LA EMPRESA QUE DISTRIBUYE 
LOS PRODUCTOS 

16 DIRECCION DEL DISTRIBUIDOR COLOQUE LA DIRECCIÓN DONDE SE UBICAN LAS 
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INSTALACIONES DEL DISTRIBUIDOR 
17 TELEFONO DEL DISTRIBUIDOR COLOQUE EL TELÉFONO DEL DISTRIBUIDOR 
18 FAX DEL DISTRIBUIDOR COLOQUE EL DEL DISTRIBUIDOR 
19 E-MAIL DEL DISTRIBUIDOR COLOQUE LA DIRECCIÓN DE CORREO DEL DISTRIBUIDOR 

      
PLANILLA 
1 TIPO DE SOLICITUD  

 

2 FECHA:   
 

   

 

  1. REGISTRO  PRODUCTOS NAC. E IMPORTADOS 2. REGISTRO DE IDENTIF.. VEHICULAR   (VIN)   3. CONSULTAS TÉCNICAS 
  4. REGISTRO EMP. DEL ÁREA DE INCENDIOS (RES 

597)  
5. REGISTRO EMP. DEL ÁREA ASCENSORES(RES 
2696)    6. REGISTRO  CONSUMO ENERGÍA Y CAPAC. REF 

  7. REGISTRO DE FABRIC. E  IMP.  DE  CALZADO  8. REGISTRO DE FABRICANTE  E IMPORTADORES 
DE PRENDAS DE VESTIR  (TEXTIL)   7. INSPECCIÓN DE ASCENSORES 

 

 Deberá llenar las casillas B o C   de acuerdo al servicio a solicitar    
3 TIPO DE TRAMITE 
 

INSCRIPCIÓN CORRECCIÓN  RENOVACIÓN N° REGISTRO:  

4 TIPO DE REGISTRO 
 
          IMPORTADO CON FINES COMERCIALES 

IMPORTADOS CON FINES DE INVESTIGACIÓN Y DESARROLLO 
 

 
          IMPORTADO SIN FINES COMERCIALES 

FABRICADO EN VENEZUELA 
 
 
DATOS DEL SOLICITANTE (PERSONA JURÍDICA o NATURAL) 
5 CLIENTE : 6 RIF o CÉDULA: 
  
7 DIRECCIÓN:  
 
 
8 PERSONA A CONTACTAR: 9 CÉDULA  IDENT. : 10TELÉFONO: 11 FAX:  12 E-MAIL: 
     
13 REPRESENTANTE LEGAL: 14 CÉDULA  IDENT. : 15 TELÉFONO: 16 FAX: 17 E-MAIL: 

     
 
A.    REGISTRO DE ETIQUETADO DE PROD. NACIONALES E IMPORTADOS  CALZADO (RES.        ) / TEXTIL (RES.       )  

  NOTA:  DEBE LLENAR LA PLANILLA ATC 0009 “ANEXO 1 (DECLARACIÓN JURADA) 

B.    REGISTRO DE PRODUCTOS NACIONALES E IMPORTADOS  ( RESOLUCIÓN 044 )  /  V.I.N. /  CONSULTAS /           
18 NOMBRE  GENÉRICO  DEL PRODUCTO o VEHÍCULO: 

 

19 NUEVO                         USADO 
 20 CÓDIGO ARANCELARIO: 

21 MARCA COMERCIAL: 22 MODELO(S): 23 TIPO(S): 
   
24 Nº DE FACTURA: 25 TAMAÑO  LOTE: 26 NORMA COVENIN OBLIGATORIA O REGLAMENTO TECNICO: 
   
27 FABRICANTE:  28 PAÍS :  29 TELÉFONO: 
30 DISTRIBUIDOR:  31 PAÍS :  32 TELÉFONO: 
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C.     REGISTRO DEL AREA DE:  INCENDIOS (RES. 597) / ASCENSORES (RES. 2696) 
 
FABRICACIÓN                    IMPORTACIÓN                  DISTRIBUCIÓN                 INSTALACIÓN                         PROYECTISTA 

           
         PRESTACIÓN DE SERVICIOS: 

(MANTENIMIENTO)               
        Sist. de detección alarmas     

         Sist. fijos extinción 
 
   Recarga de extintores  

 
 
33 OBJETO 

 
Ascensores de Pasajeros   

         
         Ascensores de Carga      

          
         Ascensores de Montacarga   

            
            Escaleras Mecánicas     

34 CAPITAL SOCIAL: 
D.    REGISTRO DE CONSUMO DE ENERGIA Y CAPACIDAD PARA REFRIGERADORES 

  NOTA:  DEBE LLENAR EL REPORTE DE CONSUMO DE ENERGIA  MOD. ATC 002 

E.    PARA TODAS LAS SOLICITUDES 
  NOTA:  DEBE  TRAER  TODOS LOS RECAUDOS EXIGIDOS EN PLANILLA  DE REQUISITOS ANEXA 

 


